
Formation PowerPoint – Maîtrisez
la Création de Présentations
Impactantes

Module 1: Les Fondamentaux de Microsoft PowerPoint

Création de diapositives.
Ajout de texte.
Insertion d’images.

Module 2: Utilisation de Masques de Diapositives

Introduction aux masques de diapositives et leurs avantages.
Création et modification de masques.
Exercice : création de thèmes personnalisés.

Module 3: Création de Gabarits

Définition et utilité des gabarits.
Création de gabarits pour des présentations cohérentes.
Personnalisation des gabarits avec des logos et des couleurs
d’entreprise.
Exercice : conception d’un gabarit adapté à une marque.

Module 4: Manipulation Avancée de Texte et d’Images

Mise en forme avancée du texte avec colonnes et effets spéciaux.
Édition et formatage avancés des images (ex. suppression de l’arrière-
plan).
Atelier : amélioration visuelle des diapositives.

Module 5: Intégration de Graphiques Excel, Vidéos, et Audio

Insertion et actualisation de graphiques Excel.
Ajout, édition et configuration de vidéos et d’audio.
Exercice : création de diapositives multimédia.

Module 6: Animations et Transitions Personnalisées

Exploration des types d’animations et transitions.
Création d’animations et transitions personnalisées.
Exercice : présentation de projet animée.

Module 7: Collaboration et Partage de Présentations

Utilisation des outils de commentaire et de révision.
Partage et collaboration en temps réel.
Meilleures pratiques pour une collaboration efficace.
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