
Formation Adobe Acrobat Pro:
Remplir et signer

Introduction à la formation Acrobat : Remplir et signer

Comprendre le fonctionnement des champs de formulaire dans Acrobat
Découvrir l’outil « Remplir et signer » et ses cas d’usage
professionnels
Présentation de l’interface et de l’espace de travail dédié
Maîtriser les étapes clés de la création d’un document à signer

Remplir et signer un document PDF

Distribuer un document à remplir de manière sécurisée
Ajouter plusieurs destinataires avec rôles spécifiques
Inclure un approbateur dans le processus de signature
Modifier l’ordre de signature selon les priorités
Assurer le suivi en temps réel de l’avancement du document

Finalisation et exportation

Ouvrir et consulter un document signé finalisé
Enregistrer le fichier final en local pour archivage ou envoi
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